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MIHICTEPCTBO BHYTPIIIHIX CITPAB YKPATHU
HAKA3
19.05.2016 Ne 387
3apeecTpoBaHoO B
MiHicrepcrTBi
cTaLii YKpainu
15 yepBHsa 2016 p.
3a Ne 865/28995
{Haka3 empamue yunHicmb Ha niocmaei Hakazy Minicmepcmea éHympiwiHix
cnpae Ne 649 6id 25.09.2025}
Ilpo 3arBeppKkeHHs IHCTPYKILii 3 oprani3anii KOHTPOJIIO 32 BUKO-

HaHHAM JoKyMeHTIB y cucremi JICHC

{I3 3miHamu, eHeceHumu 32i0H0 3 Haka3om MiHicmepcmea @Hympi-
WHIX cnpas
Ne 672 i0 09.08.2019}

BignorizHo o BuMor nocrano Kabinety MinicTpiB Ykpainu Bif
18 mumust 2007 poky Ne 950 «IIpo 3atBepmxeHHsi Permamenty Kabi-
HeTy MiHicTpiB Ykpainw», Big 30 smucromaza 2011 poky Ne 1242
«IIpo 3aTBepmxeHHs1 TUIOBOI IHCTPYKLIl 3 AiOBOACTBA y LIeHTPaJb-
HUX OpraHax BUKOHaBuoi Brazau, Pani miHicTpiB ABTOHOMHOI Pecry-
6niku Kpum, MicrieBUX opraHax BUKOHABYOI BJa[ii», 3 METOIO Haje-
JKHOTO I CBOEUACHOTO BHKOHAHHSI BUMOI 3aKOHIB YKpaiHU, YKasiB Ta
posmnopsigpkeHb Ilpe3uzpenta Ykpainu, noctaHoB BepxoBHoi Pagu
YKpaiHy, 3anuTiB Ta 3BepHEHb HAapOAHUX [eMyTariB YKpaiHW, akTiB
Kabinety MinicTpiB Ykpainu, gopy4eHb IIpem’ep-miHicTpa Ykpainu
HAKA3YIO:

1. 3arBepauty IHCTPyKUiO 3 opradisauii KOHTPOIIO 3a BUKOHAH-
HAM AoKyMeHTIB y cuctemi JCHC, wo gogaerscs.



2. HenaprameHTy (HOPMYyBaHHSI TIOMITUKU ILOAO TTiIKOHTPOJBHUX
MinicTpoBi oprauis Bnagu ta moHiTopunry MBC (Bopnap B.€.) 3a-
Oe3meunTH MOAAHHS L[FOTO HaKa3y Ha /lepKaBHY peecTpariito 1o MiHi-
CTepCTBa KOCTULI YKpaiHU B YCTaHOBIEHOMY HOPSJKY.

3. KoHTposb 3a BUKOHaHHSM LIbOTO HaKa3y 3a/vIiaro 3a co6oto.

4. Ileii Haka3 HaOWpae YWHHOCTI 3 JHA Horo odiriiHoro
oryO/iKyBaHHS.

MinicTp A.Bb. ABakoB
I[NOI'OXKEHO:
TosoBa [lep>kaBHOT C/y»kOM YKpaiHu

o . M. YEHYOTKIH
3 Ha/I3BUUAHUX CUTYaL|il



3ATBEP/KEHO
Haka3 MinicrepcrBa
BHYTPIllIHIX cripaB YKpaiHu
19.05.2016 Ne 387
3apeecTpoBaHO B
MiHicrepcrTBi
cTaLii YKpainu
15 yepBHsa 2016 p.
3a Ne 865/28995

IHCTPYKIIISA
3 oprasi3arjii KOHTPOJII0 3a BUKOHAHHAM /JOKYMEHTIB y cucTeMmi
JCHC

1. 3ara/ibHi MO/I0KeHHA

1. Lls IHCTpyKLis BU3Hauae MopsifioK 3zikicHeHHs B cucteMi [JCHC
(mami - opranu ta migpo3ginu JCHC) opranizailii KOHTPOJTIO 3a BUKO-
HaHHSIM BUMOT 3aKOHIB YKpaiHM, yKa3iB, pO3MOpsKeHb Ta JOpyYeHb
[Ipe3upeHTta YKpaiHu, ocTaHOB Ta JUCTIB BepxoBHOI Pagu Ykpainu,
3alMTiB | 3BeDHeHb HAPOJHUX JlelyTaTiB YKpaiHu, aKkTiB Ta [JOpPy4eHb
Kabinery Minictpie Ykpainu, muctiB Odicy IlpesuseHTta Ykpainu,
Cekpetapiaty Paau HaijioHanpHOi 6e3meku i oboponu Ykpainu, Ce-
kpetapiary KabGinety MiHicTpiB Ykpainu, aktiB MBC Ta [JopydeHb
MiHicTpa BHYTpilHIX cripaB Ykpainy, aktiB JICHC Ta gopyuens ke-
piBHuiTBa JJCHC, 32 BUKOHAaHHSM JIMCTIB LJEHTPaAbHUX Ta MiCLIEBUX
OpraHiB BUKOHABUYOI B/Iafi¥, OPraHiB MiCLIEBOTO CaMOBPSIAyBaHHs, iH-
IIMX TIATPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHi3alliii, 3BepHeHb T'POMaZisiH Ta
3anuTiB Ha myOsiuHy iH(opMaliito (#ami - KOHTPOJBHI JOKyMEeHTH),
CHCTEMY KOHTpoO/ito, Horo ¢opMu Ta BHAM, a TakokK CyD’eKTiB
KOHTPOJIIO.

{TIynkm 1 po30diny I i3 3miHamu, eHeceHuMU 32i0HO 3 Hakazom MiHi-
cmepcmea gHympiwHix cnpas Ne 672 6i0 09.08.2019}



2. Lo THcTpyKIito po3pobieHo BianoBigHo Ao KoHcTutyLii Ykpa-
iHM, 3akoHiB YkpaiHu «IIpo PernameHT BepxoBHoi Pagu YkpaiHu»,
«IIpo craryc Hapo#HOrO fernyrara YKpaiHu», «IIpo komitetn Bepxos-
Hoi Pagu Ykpainu», «IIpo YrnosHoBaxkeHoro BepxosHoi Pagu Ykpa-
iHM 3 npaB JiroAuHW», «IIpo craryc gemnyTariB MicLeBux paa», «IIpo
3BepHEeHHSsI rpoMajisii», «IIpo moctyn mo mybniunoi indopmariii», Yka-
3iB TIpe3uzienTa Ykpainu Bifg 29 Gepesns 2000 poky Ne 549 «ITpo 3a-
XOOU 1OJO BZAOCKOHAJIEHHs Oprasisaliii KOHTpPO/IHO 3a BUKOHAHHSM
akTiB Ta gopyueHsb IlpesugenTta Ykpainu», Big 19 mororo 2002 poky
Ne 155 «IIpo mopsiIoK opraHi3aijii Ta 3AiliCHeHHSI KOHTPOJIIO 3a BUKO-
HaHHAM YKa3iB, PO3MOpsmKeHb i JopyueHb [IpesupeHTta YKpaiHu»,
nocraHoB Kabinety MinictpiB Ykpaiau Big 26 rpygus 2003 poky Ne
2037 «Ilpo 3arBeppKkeHHs1 TUITOBOrO TOJIOXKEHHS TIPO CTPYKTYPHUM
MiZPO341J 3 KOHTPOJIIO arapary MiHiCTepCTBa, iHIIOIO L{eHTPaJbHOI0
OpraHy BUKOHAaBYOi Biagu», Bi 18 numnHsa 2007 poky Ne 950 «IIpo 3a-
TBepakeHHs1 Pernamenty Kabinety MinicTpiB Ykpainu», Bif 15 Bepe-
cHs1 2010 poky Ne 844 «Ilpo 3arBepmxeHHs [lopsiaKy npoBefieHHs Tie-
peBipKM CTaHy BUKOHABCbKOI JUCLMILIIHM B OpraHax BHKOHaBuOl
B/aAn», Bifg 18 TpaBHsa 2011 poky Ne 522 «Ilpo 3atBepzpkeHHs Meto-
JIMKU TIPOBeJeHHs OL[iIHKA e)eKTUBHOCTI 3JiliCHeHHsI OpraHaMu BHKO-
HAaBYOI B4y KOHTPO/IO 38 BUKOHAHHSM 3aB[jaHb, BU3HAUYEHUX 3aKO-
HaMU YKpaiHu, akramu IIpesnzenrta YkpaiHu, nocraHosamMu Bepxos-
Hol Pagu Ykpainu, mpuiiHATUMU BifnoBigHo 1o KoHCTUTyLil Ta 3ako-
HiB YKkpaiHu, akramu Kabinety MiHicTpiB YKpaiHH, [0OpYYeHHSMH
[IpeM'ep-MiHicTpa Ykpainu», Bif 30 aucrtonaga 2011 poky Ne 1242
«IIpo 3atBepmyxeHHs1 TUMOBOI IHCTPYKLIT 3 AIIOBOACTBA y L|€HTpasib-
HUX OpraHax BHUKOHaBYOl Bjagu, Pazi miHicTpiB ABTOHOMHOI Pecry-
6miku Kpum, MiciieBUX opraHax BUKOHABUOi BIaji» Ta Hakazy MiHi-
cTepcTBa rOCTULT YKpainu Bij 18 uepBHs 2015 poky Ne 1000/5 «IIpo
3aTBep/pykeHHs TTpaBus opradisariii /iloBo/iCTBa Ta apXiBHOTrO 30epi-
raHHs JOKYMEHTIB y Jlep>)KaBHHX OpraHax, opraHax MiCL|eBOro CamOB



psAyBaHHS, Ha MiANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX i OpraHisanjisix», 3apee-
cTpoBaHoro B MiHicrepcTsi roctyuil Ykpainu 22 vepsHsi 2015 poky 3a
Ne 736/27181.

3. TepMiHU, 1[0 BUKOPUCTOBYIOTLCS Y Likl IHCTPYKIIii, BXKUBAIOTHCS
y TaKWX 3HAUEHHSIX:

BUKOHABCbKa JMCLMIVIIHA - HEYXWIbHE [O/lep’KaHHS HaseKHOro,
CBOEYACHOTO Ta SIKICHOTO BUKOHAHHS TOCAIOBUMU 0CO0aMH OpraHiB
ta migpo3ainie [ICHC ¢yHKIioHaIBHUX 000B’A3KIB (MOCAZI0BUX iH-
CTPYKLili), HaKa3iB, JOpyuYeHb, pillleHb, HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTiB,
IJIaHIB, IPOrpam TOLL[O;

BiJINOBiZIa/TbHUI 3a 3[[iHCHEHHS KOHTPOJIIO - Tifpo3/in abo 0coba,
Ha SIKMH (SKy) B 000B’SI3KOBOMY IOPSJKY HakKa30M, MOJI0)KEeHHSM, Jl0-
pPyYeHHsIM ab0 Pe30/ToL]ier0 KepiBHUIITBA MOK/IIeHO 3/1iCHEHHS KOH-
TPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM [JOKYMEHTIB;

rO/IOBHUI BUKOHAaBeLb - 0c00a, 3a3HaueHa B Pe30JIHOL{ii IMepIIoko,
SIKIIIO iHIIIe He 00YMOBJIEHO;

JlaTa peecTpalii JoOKyMeHTa - fiata (ikcyBaHHs (haKTy CTBOPEHHS
abo Ha[XO/PKEHHsI [JOKYMEHTa IIJIIXOM TIPOCTaB/SIHHST Ha HBOMY
YMOBHOI MO3HAYKX - PEECTPALIIMHOTO iHJIeKCy Ta AaTy 3 MOAAJIbIINM
CKaHyBaHHSIM (CTBODEHHSI elIeKTPOHHOI KOTTii JOKyMeHTa) B aBTOMaTH-
30BaHill CUCTeMi KOHTPOJIO 1 opraHisarii [ilOBOACTBa Ta 3alllMCcOM y
peecTpaLiiHux Gopmax HeoOXiJHUX BiJOMOCTel PO HBHOIO;

JIOKyMeHTOOOIr - pyX /JIOKYMEHTiB 3 MOMEHTY iX CTBOpeHHs abo
OfiepyKaHHSI 0 3aBepIIeHHs] BUKOHAHHS abo BiJlpaB/IeHHS;

KOHTpPOJb - TIpOLiefypa, BiAMOBiAHO [0 sIKOi yIIOBHOBaXkeHi Ioca-
JoBi ocobu oprauiB Ta mifpo3aiaie [ICHC oIiHIOITE CTaH JI0TpUMa-
HHSI BUKOHaBChKOI AUCLIUTLTIHU;



KOHTPOJIbHA KapTKa - JOKYMEHT, 3a JOIMOMOIOI0 SIKOTO BiZTOBiz-
allbHOI0 0C00010 3iCHIOETHCS CITOCTEPEXKEHHS 3a XOJ0OM i CTPOKOM
BHUKOHAHHS KOHTPOJILHOTO IOKYMEHTa;

KOHTDPOJBLHUM JOKYMEHT - JOKYMEHT, 3a BUKOHAHHSM SIKOTO 3Ti[HO
3 pe30smolliero HeoOXiIHO 3/iiCHIOBAaTH KOHTPOJIb;

MpaLiBHUK, BiMOBiAa/bHUAN 3a 3[iiCHEHHSI KOHTPOJIIO 38 BUKOHAH-
HSIM [JOKYMEHTIB y CTPYKTypPHOMY TiZip037i/i, - mpaliBHUK, 40 QyH-
KI[iOHaJIbHUX 000B’SI3KiB SIKOT0 BXO/IATh 3/1iiCHEHHSI KOHTPOJIIO Ta Be-
JleHHs1 00Ky KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB, BUKOHAHHS SIKUX TIOK/IaJieHO
Ha CTPYKTYPHUM MiIpO3/is;

Pe30JIIoLlisi - HalKC YIOBHOBa)KEHOI IMOCAZI0BOi 0COOM Ha JIOKY-
MEHTI, 10 MiCTUTL BKa3iBKH 1110/I0 BUKOHAHHS JOKYMEHTa;

CIiBBUKOHaBeL[b - 0c00a, siKa Bi/IOBiZIHO /10 pe30ItoLlii He € ro/IoB-
HUM BHKOHABLIEM JIOKyMeHTa, ajie TI0CTaB/eHi 3aBJiaHHs HajleXaTb [0
i KOMITIeTeHLIii;

CTPOK - TIEBHUH Tepio]] y Yaci, 3i CT/TUBOM SIKOTO TIOB’si3aHa Jiist abo

TIO/Iisl, TKa Ma€ 3HaueHHsI /1S MMPOLeCY KOHTPOITIO;

TepMiH - IeBHUY MOMEHT Y uaci, 3 HACTaHHSM SIKOTO TI0B’si3aHa Jist
abo Mo/Iis, TKa Mae 3HauUeHHS /1S MPOLeCy KOHTPOTIO.

I1. Cy0’€eKTH KOHTPOJ/IIO 3a BUKOHAHHSAM /I0KYMEHTIB

Kontponb 3a BUKOHaHHSIM JOKyMeHTiB y cuctemi JCHC
3/1iMCHIOIOTD:

lonoBa JCHC (3a BUKOHaHHSIM BJIaCHUX pillleHb i JOpyuYeHb [0
KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB);

KepiBHUKM opraHiB i nigpo3ainie JJCHC Ta ix 3acTynHuKY;

KepiBHUKU CTPYKTYPHUX Mi/IPO3AUIIB ¥ CK/IaJl OpraHiB i Mifpo3zi-
ais ICHG;



1mocajioBi ocobu, BiNoBiganbHi 3a 3/ilCHEHHST KOHTPOJIIO 3@ BUKO-
HaHHSIM [JOKYMEHTIB Y CTPYKTYPHOMY MiZIpO3/LIi.

I11. 3arasnbHUM NIOPA/IOK 3/iiiCHEHHSI KOHTPOJIIO 3a BU-
KOHAHHAAM KOHTPOJ/IbHUX A0KYMEHTIB

1. KoHTpo/b 3a BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB 3/iliCHIOETHCS 3 METOH
3abe3reyeHHs] CBOEUACHOTO Ta HaJIE)KHOTO X BUKOHAHHS Ta BKJIIOUAE:

B3SITTA [JOKYMEHTIB (lopyuyeHb) Ha KOHTPOJIb, BEe/IEHHSl PeecTpy
KOHTPOJIbHUX [JOKYMEHTIB;

BeJIeHHs IOCTilfHOTO MOHITOPUHTY CTaHy BUKOHAHHSI KOHTPOJBHUX
JOKYMEHTIB LLJISIXOM OTPUMAaHHS BiJj BUKOHABLIIB BiAMOBiJHOT TTomnepe-
[IHBOI Ta MiACYMKOBOI iH(OpMaLllii, a TaKO>K KOHTPOJIIO 3a JO/ep>KaH-
HSM TIOllepefHiX Ta KIiHLIEBUX CTPOKIB, YCTaHOB/JIEHUX [/ IX
BUKOHAHHS;

MepeBipKy AOCATHYTUX pe3y/bTariB Ta 3iCTaBleHHS iX 3 pe3ysbra-
TamH, sKi riepefi0adyeHO OTPUMATH Tifi YaC BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX
JOKYMEHTIB;

BUSIB/IEHHS TIPUYMH Ta YMOB, 110 [IPU3BeJIU [0 HeBUKOHAHHS, HeHa-
nexHoro Ta (abo) HeBUACHOrO BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX [JOKYMEHTIB,
iX yCyHeHHs Ta CBoeuacHe iH(pOpMyBaHHS KePiBHUIITBA;

MPOBeZIeHHsI Y pa3i nmoTpeby Mormb/ieHOro BUBUEHHS i TiepeBipKH
CTaHy BUKOHAHHSI KOHTPOJIbHUX JJOKYMEHTIB B OpraHax i miipo3aisax
JCHC i3 3anyueHHsIM y pa3i HeoOXiJHOCTI BijOBiAHUX GaXiBI[iB iH-
mux opradiB i migpo3ainie ICHC Ta 3ac/iyxoByBaHHsS Ha Hapajax
BiZINMOBija/TbHUX BUKOHABLIIB i X KepiBHUKIB;



MiITOTOBKY BiZITMOBiTHMX MPOMO3ULIili 111010 3aCTOCYBaHHS 3aXOAiB
JMUCLIMTUTIHAPHOTO BIUIMBY [0 TIPAL{iBHUKIB Ta 0Ci0 psZOBOro i Hauasb-
HUIIBKOTO CK/IaZly CJY)KOU 1UBiTbLHOTO 3aXHUCTY, SIKi TOPYILIUIA BUKO-
HAaBCbKY [JUCLUIUIIHY;

OTIPALIFOBaHHS Ta Bi3yBaHHS MPOEKTIB JIMCTIB i po3p0o0/eHnX /I0KY-
MEHTIB Ha BUKOHAHHSI BUMOT KOHTPOJIbHUX JJOKYMEHTIB;

3HATTA KOHTPOJIbBHUX ,ELOKYMEHTiB 3 KOHTPOJIIO;

3aHeceHHs1 iH(opMaljii Mpo BUKOHaHHS KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB
[l0 PeECTPY KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB;

HaZlaHHA KOHCY/IbTaTUBHOI [OMOMOTM oOpraHaM i miZpo3zaiiam
JCHC Ta okpeMum npaLjiBHUKaM B Oprasisatlii KOHTPOJIIO.

2. Buy KOHTpO/TIO:

KOHTPOJTb TI0 CYTi - MepeBipka (pakKTUYHOTO BUKOHAHHS KOHTPOJIb-
HUX JOKYMEHTIB (JIOTiuHiCTh, IOBHOTA, OOTPYHTOBAHICTh, YMOTHBOBA-
HICTb 1 BiANOBIJHICTb 3aKOHOZABCTBY YKpaiHU [JOKYMEHTIB, L0
TOTYIOThCS);

KOHTpO/b 3a ()OPMOIO - TlepeBipKa [JOTPUMAaHHS BUKOHAHHSI KOH-
TPOJILHUX JOKYMEHTIB, MOB’S13aHUX 3 PO3IJISIOM, BUKOHAHHIM JOKY-
MeHTiB (yCHa abo MMchbMOBA JOTIOBI/[b, BUKOHAHHS 3aX0/iB);

KOHTDO/b 3a [JOJEep>KaHHSM CTPOKIB - MepeBipKa CBOEYACHOCTI BU-
KOHaHH$1 KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB.

3. OcHoBHUMU (hOpMaMU KOHTPOJIIO €

oJlep>KaHHs iH(dopMallii 1po AoAepKaHHS CTPOKiB BUKOHAHHS KOH-
TPOJILHUX [JOKYMEHTIiB B yCHill (hopMi ab0 3 BUKODHUCTaHHSIM aBTOMa-
TM30BaHOI CCTeMU KOHTPOJIIO 1 oprasisatlii Z1i/10BojCTBa;

O/Iep>KaHHS BiJ] BUKOHABIiB a0 iX KepiBHMKIB MUCHMOBHUX TIO-
SICHEeHb MPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB;
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Ge3nocepeHE 03HaOMIIEHHSI 3 POOOTOI0 BUKOHABLIIB Y CTPYKTYp-
HUX OiIp03/iiax 3 MUTaHb BUKOHAHHS KOHTPOJIbHUX [JOKYMEHTIB.

4. ¥Y34TTS [OKyMeHTa Ha KOHTPOJb 3[ilICHIOETbCS Ha MiJiCTaBi pe-
30/1r0LiT KepiBHUKIB oprasiB i nigposainis JJCHC Ta iX 3aCTyIHUKIB.

ITokyMeHTH, 1110 HaZXOASTh [0 opradiB Ta migposainie JJCHC, abo
pimenns [ICHC, siki mepeOyBatoTb Ha KoHTposi KepiBHHLTBa JCHC,
no3HauaroThbest wramrnoM « KOHTPOJIb».

BigmiTKa Ipo KOHTPOJIb O3HAUAE, 1110 JOKYMEHT B35ITO Ha KOHTPOJIb
[u1s1 3a0e3reueHHs1 IOr0 BUKOHAHHS B YCTaHOBIEHHUH CTPOK.

B opranax Ta migpo3zainax JCHC KOHTPOABHMI JOKYMEHT, SIKUU
Ha/IiAIIOB ab0 BUIAHWUM HUMH, TUPAXKYEThCS TIiIPO3ZLIOM JOKyMeH-
Ta/bHOrO 3abe3rneueHHsT i HaZICUIAETbCA BUKOHABLIAM Ta TIiAPO3ALTY
KOHTPOJIIO /IJIs1 BiZITIOBiTHOTO OMNpaijtoBaHHS.

B opranax ta nigposginax JCHC cknafaeTses i WOAHS HOHOB/IO-
€TbCS TepesiiKk KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB, sIKi Hanexarb A0 cdepH ix
JSTBHOCTI Ta BUKOHAHHS SIKUX PO3Pax0BaHO Ha TpWBanui abo mepio-
IWYHUM CTPOK.

IHdopMatiis, 1110 MiCTUTBCS B TTepeliKy, BAKOPUCTOBYEThCS TTij] yac
3[ilicCHeHHsT KOHTPOJIBHUX (DYHKIIiM i BPAaXOBY€ETHCS i/l Yac TIaHyBa-
HHs1 poboTH opraniB Ta migposzinis JCHC.

¥ pasi HeoOXiHOCTi MMOBEpHEHHS JOKYMEHTa KOPECIIOHEHTY BiJ-
MiTKa MPO B3ATTS MO0 Ha KOHTPOJIb MPOCTAB/SETLCS HA OKPEMOMY
apKy1i i pe3oJitoLil.

5. KoHTposb 3a BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB 3[iliCHIOETbCS 3a JOTIO0-
MOTOI0 aBTOMaTU30BaHOI CUCTeMU KOHTPOJIIO M opraHisatiii AinoBos-
CTBa, siKa 3abe3meuye 06poOKy TaKWX BU/IiB KOPeCIIOH/IeHIIii:
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BXi/lHA KOpecHoHJeHI[is (KOHTpOJbHAa BXifHAa, BXifHAa), 10 Hafi-
HII/1a 3BUYAMHOO TIOIITOR a0 e/IeKTPOHHOIO TIOIITO CYTTPOBOKYE-
THCSI aBTOMATHU30BaHUM 3arlOBHEHHSM (3 BUKOPUCTAHHSM BiJ[TIOBiTHUX
KOJIiB) MOPSZKOBOTO BXi/JHOTO HOMepa 3 MoYaTKy pPOKY, ZlaTh peecTpa-
Lii, yCTaHOB-KODeCIOH/IeHTIB, ajpecara (KOMy aJpecOoBaHUN JOKY-
MEHT), BUAY AOKyMeHTa, Horo knacudikailii BiAmnoBizHo A0 HOMeH-
KJ/IaTypH TIMTaHb, IPo6/ieM abo TeMAaTHKH, a TaKOK aBTOMAaTH30BaHUM
3aroBHEHHSIM CTaHJJaPTHUX TEeKCTiB CTUC/IOTO 3MiCTy (pe3ostoLlis, 10-
PYUYEHHSI TOLIO);

BUXI/IHA KOPeCIIOH/IeHLlis CyIIPOBOJKY€ETbCS aBTOMAaTU30BaHUM 3a-
TOBHEHHsIM IOPSKOBOrO BUXiIHOTO HOMepa 3 TI04aTKy pPOKY, JaTy pe-
€cTpaljil, ajpecariB, HaliMeHyBaHHS MiZipO3Aiay, Mpi3BUILla Bifnpas-
HUKa, 03HaKW iHiLiaTUBHOCTI JOKyMeHTa, Krnacudikallii JoKyMeHTa 3a
Pi3HMMMU Kareropisimu;

po3nopsui J0KyMeHTH (Yps[0Ba, po3ropsAjya) CyIpOBOKYOThCS
aBTOMAaTHM30BaHUM 3allOBHEHHSIM eJIEKTPOHHOI peecTpaljiiiHoi KapTKu
(BUA MOKyMeHTa, HOMep [OKYMEHTa, ZiaTa peecTpalil JoOKyMeHTa, Ha-
3Ba abo CTUCIWE 3MIiCT JOKyMeHTa, ZiaTa BifATpaBIeHHS AOKyMeHTa
BUKOHABLISIM, TI0CaZIOBi 0COOM, Ha SIKMX TMOK/Ia[IeHHU KOHTPOJIb 3a BU-
KOHaHHSIM JJOKYMeHTa, BUKOHaBLli, CTPOKU iH(OpMyBaHHS PO BUKO-
HaHHS TOKYMEHTIB, K/lacuGiKallis MMTaHb 3a iX 3MiCTOM);
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